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Dossier para el usuario



Hola

Te damos la bienvenida a Sesame, el software que simplifica la gestiéon de RRHH.
En este dossier te explicaremos cémo "Modificar fichajes”.
Iremos paso a paso, asi que no te preocupes, jEstamos aqui para ayudarte en lo que necesites!
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Solicitar vacaciones

ijUuups! ¢Olvidas algo? En caso de que se te haya olvidado fichar el dia
anterior, aparecera una notificacion preguntando a qué hora
terminaste. Al cambiarla, se actualizaran los fichajes.

Creacion de fichajes

¢ Te has olvidado de fichar? jNo te preocupes! Podrds afiadir el fichaje
manualmente mas tarde.

A. Por WEB:
Accede a “fichajes” > “solicitar fichaje”

B. Por APP:
Accede a “mis fichajes” > “simbolo del reloj”

Se puede afadir solo un fichaje de entrada, o bien uno de entrada y
uno de salida.
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Edicion de fichajes

Si se te olvida cerrar un fichaje o has marcado alguno de forma
incorrecta, también podras editarlos. A.

A. Por WEB:
Accede a “fichajes”> desplegar el fichaje>"simbolo del lapiz”

B. Por APP:
Accede a “mis fichajes”> seleccionas el fichaje que quieres modificar
> “Editar”.

Se puede afadir solo un fichaje de entrada, o bien uno de entrada y
uno de salida.

En cualquier caso, para que el fichaje sea modificado correctamente,
tu manager debera aceptar tu solicitud previamente.
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Grow your company
Empower your team!

¢ Todavia tienes alguna pregunta por responder? En nuestro help center
encontraras muchas cuestiones resueltas. En caso de no ser suficiente,
inos encantaria escucharte!

Contactanos, estamos a solo una llamada de ti: 96 062 73 51.

Escribenos, responderemos lo antes posible: soporte@sesametime.com
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