sesamey)
uSer

Solicitar ausencias



*Hola!

Bienvenido/a a la version PRO de Sesame, un software de control horario que
permite fichar con un solo clic, hacer pausas, solicitar vacaciones y ausencias y
mucho mas. Se trata de una herramienta de gestion de equipos multifuncion.
¢Quieres descubrir todo lo que puedes hacer con Sesame?

Entonces jacompananos!



Solicitar ausencias

¢:Vas a faltar un dia? ;No puedes acudir a trabajar una manana?

Solicita y gestiona las ausencias laborales de la forma mas sencilla.

Desde el panel izquierdo podras acceder a Vacaciones.

1. Para solicitar ausencias deberas pinchar en un dia para abrir el
desplegable o bien desde "Solicitar ausencias". Podras elegir los
dias, el tipo de ausencia y anadir un comentario. Una vez solicitado
llegara un correo confirmando esa solicitud.

2. Consultar historial. En la parte inferior estara la seccion de

visualizar el historico de solicitudes y los detalles de estas.

Deberas acceder a la seccion de Vacaciones y Ausencias.

Una vez dentro deberas seleccionar el tipo de permiso que quieres
solicitar en el desplegable haciendo clic sobre él y seleccionando el dia
que quieres pedir.
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*El tiempo esta en tus manos

Esperamos que disfrutes de tu experiencia con Sesame.

;Tienes mas dudas o inquietudes? Puedes consultar nuestro help center,
ien el tenemos muchisimas cuestiones resueltas!

https://help.sesametime.com/

Y si no es suficiente o quieres ponerte en contacto con nosotros escribenos

a soporte@sesametime.com o llamanos al 96 062 73 51
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