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‘Hola!

Bienvenido a la version PRO de Sesame, un software de control horario que
permite fichar con un solo clic, hacer pausas, solicitar vacaciones y ausencias y
mucho mas. Se trata de una herramienta de gestion de equipos multifuncion.

¢ Quieres descubrir todo lo que puedes hacer con Sesame?

Entonces jacompananos!



1.1 Solicitudes de fichajes

“Solicitudes" >> "Fichajes"

:Incidencias en un fichaje? No todos
somos perfectos, por ello, si un
empleado/a olvida realizar un fichaje

o ocurre cualquier incidencia, puede
solicitarlo de forma manual. Todas las
solicitudes que se realicen de los fichajes
asi como las incidencias llegaran al panel

del administrador.

El administrador podra “Aprobar" o
“Declinar” estas solicitudes desde el
propio panel o la app y vera todos los

detalles de esta solicitud.

Solicitudes Q 04:01:5 | @ Amparo Romero -
Fichajes @ Ausencias () Invitaciones ()
(Q Filtrar... >
v Empleado Solicitud Fecha Original Modificado Diferencia Adjunto Comentario
15:45 . Belén Martinez Modificar fichaje 09/04/2020 09:00 - 14:04 08:55 - 14:56 +57 min (89 ( Aprobar ) C Declinar )
121 . Juanjo Martinez ARadir fichaje 09/04/2020 10:00 - 16:18 +6h18 min ( Aprobar ) C Declinar )
Don . Jaime Gonzélez Borrar fichaje 09/04/2020 08:55 - 16:37 - 6 h 24 min () ( Aprobar ) ( Declinar )
Aver ‘ Rebeca Gonzdlez ~ Modificar hora entrada 08/04/2020 08:33 08:01 +32 min () C Aprobar ) C Declinar )
Ayer . Alberto Silvestre Modificar hora salida 08/04/2020 18:47 18:35 -12 min ( Aprobar ) C Declinar )
6 Abr ‘ Ana Soriano Afadir pausa 06/04/2020 14:00 - 14:30 - 30 min C Aprobar ) ( Declinar )
4 Abr ’ pablo Gil Borrar pausa 04/04/2020 13:44 - 14:12 +28 min (] C Aprobar ) C Declinar )
31 Mar ‘ Ana Soler Modificar pausa 31/03/2020 12:58 - 13:24 13:15 - 14:10 - 30 min ( Aprobar ) ( Declinar )
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1.2 Solicitudes de ausencias

"Solicitudes" >> "Ausencias"

También se recibiran todas las solicitudes en referencia Solicitudes QO s @ ampero romers
. o 7 Fichajes Ausencias @ Invitaciones ()
a ausencias o vacaciones, que llegaran al panel del
(Q Filtrar... >
administrador. El administrador desde el propio - - ) -
panel podra "Aprobar" o "Declinar" esos dias de v @ seenvarine: - 9000008 : se  @ui © (e ) (Couin )
permiso ya que podra ver los detalles de la solicitud. v @ wnvenne: (D o we i @ (e (o )
ope 4 09:58 Jaime Gonzélez Paternidad Moz £ 28 E 0 - No M \A \,‘/ 0 Aprobar Declinar
De esta manera se agiliza el proceso de |la gestion de ? - T boooE (o )€ )
. . Ayer Julia Gonzélez Moo @ 7 si @ CRCIONE= C Aprobar ) ( Declinar )

vacaciones y ausencias. ® —

Ayer . Alberto Silvestre ::::::: JOOE 1 No ~"‘,‘°A‘} = ( Aprobar ) ( Declinar )

26 N ’ Hugo Soriano e 2020 e 2 Si B8 E":oo () C Aprobar )( Declinar >

Los usuarios podran pedir dias con los permisos que
tengan configurados. Una vez ellos soliciten esos dias

les llegara un correo con los detalles de esa solicitud.
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1.3 Invitaciones

"Solicitudes" >> "Invitaciones"

SO | iCit U d eS O\ ‘ 04:01:56 | c Amparo Romero v
Una de las formas de anadir empleados es enviando e rvsendies & e
U n e n Ia Ce d i re Cta m e nte a estos pe ro (.‘CO, m O fU n Cio na (Q Filtrar... ) Cédigo de invitacién: : sesametime.com/invitation-code/ ‘ \EI G
exactamente?
. Belén Martinez 09/09/2020 b.martinez@sesametime.com C Aprobar ) ( Declinar )

Una vez el empleado se registre con el enlace, te
llegara su solicitud al apartado "Invitaciones". Ahi

podras “Aprobar" o "Declinar" esta solicitud.

Aqui tambien podemos encontrar el codigo, copiarlo,
bloguearlo, en caso de que no quieras utilizar esta

opciodn o regenerarlo.
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‘El tiempo esta en tus manos!

Esperamos que disfrutes de tu experiencia con Sesame.

;Tienes mas dudas o inquietudes? Puedes consultar nuestro help center, jen él
tenemos muchisimas cuestiones resueltas!

https://help.sesametime.com/

Y si no es suficiente o quieres ponerte en contacto con nosotros, escribenos a

soporte@sesametime.com o llamanos al 96 062 73 51


https://help.sesametime.com/

