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‘Hola!

Bienvenido a la version PRO de Sesame, un software de control horario que
permite fichar con un solo clic, hacer pausas, solicitar vacaciones y ausencias y
mucho mas. Se trata de una herramienta de gestion de equipos multifuncion.

¢ Quieres descubrir todo lo que puedes hacer con Sesame?

Entonces jacompananos!



1.3 Ausencias

Si necesitas una visualizacion del calendario de vacaciones global,
podras consultar de forma rapida y visual los dias libres asignados a
los miembros de tu equipo. Te sera de gran ayuda para gestionar

tu tiempo.

Podras filtrar esta lista en funcidn del centro de trabajo, el

departamento o el rol del usuario.

Tambien podras elegir ver a todos los empleados o solo los que
tengan ausencias, cambiar la forma en que ves esta pantalla y

seleccionar el periodo que quieres ver.

Tambien puedes asignar ausencias a los empleados desde el botdn

"asignar ausencia”
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1.4 Validaciones

iTransparencia con el equipo!

"Equipo" >> "Validaciones"

Podras enviar por mail los fichajes
de cada dia a los empleados para
que ellos validen las horas que

han hecho. Para mandar el mail de
validacion, tendras que buscar el
dia y el empleado y clicar sobre el
simbolo del sobre. Tambien podras
descargar un pdf con el informe.
Una vez mandado, se marcara
como "pendiente" y una vez lo
valide el empleado, se marcara con

check verde.
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‘El tiempo esta en tus manos!

Esperamos que disfrutes de tu experiencia con Sesame.

;Tienes mas dudas o inquietudes? Puedes consultar nuestro help center, jen él
tenemos muchisimas cuestiones resueltas!

https://help.sesametime.com/

Y si no es suficiente o quieres ponerte en contacto con nosotros, escribenos a

soporte@sesametime.com o llamanos al 96 062 73 51


https://help.sesametime.com/

