Modelo de solicitud de cambio de horario laboral

___________________________  en ___________ , a ___________
Lugar y fecha
[bookmark: _GoBack]Nombre jefe de personal

Presente:
Quien suscribe nombre_________________________ por mi propio derecho, me dirijo a usted para solicitar formalmente el cambio de horario laboral, debido a razones personales.
Yo trabajo en esta empresa, desde el día fecha y año _________________________ y mi número de identificación laboral es número de identificación_________________________.
Por serme indispensable por cuestiones personales, solcito que se me sea trasladado a la jornada laboral que corre de horario/horas _________________________, y se me remueva de la jornada laboral en la que actualmente me encuentro trabajando que es de horario/horas_________________________.
Por lo arriba expuesto pido:
Único. - Conceder lo arriba solicitado
Atte. _________________________
Firma 
