Solicitud de permiso por asuntos propios

___________________________  en ___________ , a ___________
 
Asunto: solicitud de permiso por asuntos propios 
 
Estimada Sra. Dº __________
 
Mediante la presente y para que quede constancia por escrito, yo,  _______________________________ con DNI/NIF ________________, como empleado en su empresa _________________ en el puesto de: _______________________, me dirijo a usted para solicitar con la debida antelación un permiso laboral retribuido por asuntos propios, de conformidad con lo dispuesto en el convenio colectivo aplicable. 
 
En efecto, deseo disfrutar de _____ horas, el día ____________________, de _______ horas a _____ horas por motivos estrictamente personales. 
 
Sin otro particular y esperando sea atendida mi solicitud, que se ajusta a derecho en virtud de la Ley Orgánica 9/2013. Agradeciendo su atención, quedo a la espera de su respuesta. 
Le saluda atentamente, 
 
_________________________ 
Fdo: Dº___________
 
Recibi el ___ / _____ / ____

