(Nombre y apellidos del trabajador)
(Dirección)
(Localidad y provincia)


(Nombre de la empresa)
(Dirección)

En ____________, a ___________

Estimados ___________:

Mediante la presente, y conforme a los derechos que me corresponden, pongo en su conocimiento mi decisión de acogerme a una excedencia voluntaria por __________________________ y por un tiempo de a partir del próximo _________________________. Por lo que, a fin de evitar futuras molestias, se lo comunico con tiempo anticipado.

Quedo a su disposición para cualquier información adicional que necesite y para cualquier documento que deba rellenar.

Atentamente,
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